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Pokyny k vypracovaniu projektu

Okraje stran

Horny: 2,5cm  Dolny: 2,5cm Lavy: 3,5cm  Pravy: 3 cm

Pismo: Arial Velkost pisma:12 (text), 14 (podkapitoly), 16 (kapitoly)
Riadkovanie: 1,5
Zarovnanie: do bloku

Clenenie textu

Text ¢lenime do kapitol a podkapitol. Kapitoly Cislujeme vzostupne od Cisla 1, za
samostatnym &islom sa nedava bodka. Cislo od nazvu kapitoly oddelujeme 2
medzerami. Nazov kapitoly zaCiname vzdy pisat na novej strane. Nazov kapitoly od
podkapitoly oddefujeme 1 prazdnym riadkom, rovnako aj nazov podkapitoly od

nasledujuceho textu.

Priklad:

1 TEORETICKA CAST

* (1 prazdny riadok)
1.1 Histdéria mesta(bodku davame len medzi &isla, za posledné &islo sa bodka nedava)
* (1 prazdny riadok)

Samotny text ¢lenime do odsekov. Text piSeme od lavej zvislice. Medzi odsekmi

vynechavame jeden prazdny riadok.

Cislovanie stran: uvadzame v pate strany (dole) v strede. Prva &islovana strana —
uvod ma €. 3. Titulny list a obsah sa pocitaju do strankovania, ale Cisla stranok sa na
nich nepiSu. Poslednou Cislovanou stranou je zaver. (zoznam pouzitej literatury,

zoznam obrazkov a prilohy a samotné prilohy sa necisluju)

Citacie: vtexte uvadzame citacie v ,uvodzovkach® a v zatvorke uvedieme zdroj ,
z ktorého sme citovali)
Priklad: ,ZvonCek tatransky je chranena rastlina.“ (Bednarova, L.: Pisomnosti

v nasom Zivote)



Projekt je potrebné odovzdat’ v poéte 2 ks, zviazany v pevnej vazbe. Na pevnej

vazbe bude uvedené to isté, ¢o na titulnom liste.(VZOR €. 1)

Rozsah projektu je minimalne 20 stran textu (bez obsahu a pouzitej literatury).

Neodporuéa sa stanoveny limit prekrogit’ viac ako o 10 stran.



Vlastny projekt pre prakticku cast’ odbornej zlozky
maturitnej skusky obsahuje:

1. Titulny list a vazba su rovnaké (VZORC. 1)
2. Obsah (VZOR €. 2)
3. Uvod (VZOR €. 3)
4. Text prace (VZOR €. 4)

5. Zaver (VZOR €. 5)
6. Zoznam pouzitej literatury (VZOR €. 6)
7. Zoznam obrazkov (VZOR ¢&.7)
9. Zoznam priloh (VZOR €. 8)

10. Prilohy (VZOR &. 9)



VZOR ¢. 1

Obchodna akadémia, Polarna 1, 040 12 KosSice

(Arial, vel. 14, centrovat, tuéné pismo)

KRASY NASHO MESTA

(nazov prace, Arial, vel. 16, velké pismena, tuéné pismo, centrovat)

Studijny odbor:6324 M manaZment regionalneho cestovného ruchu
(Arial, vel. 12, centrovat, tuéné pismo- iba Studijny odbor)

Jana Novotna

(Avrial, vel. 16, centrovat, tuéné pismo)

KosSice
2019

(Arial, vel. 14, centrovat)



VZOR ¢. 2

OBSAH (arial, vel. 16, tuéné pismo)

UV OD ettt ettt e e e e e ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s 3

1 TEORETICKA CAST ..ottt ettt 4

1 AHISTONA MESTA .o 5

1.2SUCasSNOSE MESTA..... it

2 PRAKTICKA CAST ...ttt e, 7
2.1 TVOrba ZAJazdu ..........euiiiiiice 8
2.2 KalKulacia ZaJazdu ............ooooiiiiiiiiiiieee e 20

ZAVER .. e e e e e e e e e ———— 23

ZOZNAM POUZITEJ LITERATURY
ZOZNAM OBRAZKOV
ZOZNAM PRILOH

(Text obsahu piSeme pismom Arial, vel. 12, podla vzoru alebo pouzitim funkcie automaticky

obsah, riadkovac 1,5)



VZOR ¢. 3

UVOD (arial, vel. 16, tuéné pismo)

* (1 prazdny riadok)

V uvode projektu by mal autor jasne a struéne uviest ciel svojej prace
a zddvodnitvyznam spracovavanej problematiky. Uvod by mal zaroveri obsahovat
struéné zhrnutie zamerania jednotlivych kapitol projektu. Napriklad:

Cielom projektuje pribliZit ....text text text text text text text text text text text text text
Teoreticka Cast pojednava o... text text text text text text text text text text text text
V praktickej Casti je uskutoCneny ... text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text

text text text.

(Uvod projektu piSeme neosobnou formou v pritomnom &ase).

I1I(Na tuto stranu vlozime ¢&islo strany 3 — prva ¢islovana strana)



VZOR ¢. 4
1TEO RETIC KA CAS-‘r(Arial, vel. 16, tuéné pismo, velké pismena, za Cislo vkladame 2 medzery)

1.1 Historia mesta (Avrial, vel. 14, tudné pismo, za posledné &islo vkladame 2 medzery)
* (1 prazdny riadok)

Mesto KoSice....(Arial, text piSeme vel. 12)text text text text text text text text text text text
text text text text text text texttext text text text text text text text text text text text text

text text text text text.

Text text text text texttext text text text text text text text text text text text text text text
text text text text texttext text text text text text text text text text text text text text text
text text text text texttext text text text text text text text text text text text text text text.

Text text text text texttext text text text text text text text text text text text text text
text. Text text text text texttext text text text text text text text text text text text text
text text text text text text texttext text text text text text text text text text text text text
text text. Text text text text texttext text text text text text text text text text text text
text text text text text text text texttext text text text text text text text text text text text

Pod obrazkom v texte uvedieme jeho nazov s touto upravou pisma:

Obrazok 1(arial 11, kurziva)Chranena krajinna oblastarial 11)

Obrazok 1 Chranena krajinna oblast

a tento vloZeny obrazok uvedieme v zozname obrazkov. (VZOR €. 7)

Q¢
o

VZOR



ZAVER Arial, vel. 16, tugné pismo)

* (1 prazdny riadok)

Zaver obsahuje zhrnutie celého projektu. V ramci zaveru by mal autor poukazat na
to, Ci projekt spinil stanoveny ciel. Zaver by mal obsahovatzhrnutie najdélezitejSich
poznatkov, navrhov a prinosu rieSenia danej problematiky z hladiska konkrétnej
organizacie, Ci celospoloc¢enského hladiska.Napriklad:

Ciefom projektu bolo poukazat a zdéraznit...Text text text text texttext text text text
text text text text text text text text text text text text text text text texttext text text text
text text text text text text text text text text texttext text text text texttext text text text
text text text text text text text text text text text text text text text texttext text text text
text text text text text text text text text text text text text text text texttext text text text
text text text text text text text text text text text text text text text texttext text text text

text text text text text text text text text text text.

Text text text text texttext text text text text text text text text text text text text text
text. Text text text text texttext text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text. Text text text text texttext text text text text
text text text text text text text text text text text text text text texttext text text text text
text text text text text text text. Text text texttext text text text texttext text text text text
text text text text text text text text text text text text text text texttext text text text text

text text text text text text text.

Text text text text texttext text text text text text text text text text text text text text
text. Text text text text texttext text text text text text text text text text text text text
text text text text text text texttext text text text text text text text text text text text text

text text. Text text text text texttext text text text text text text text text text text text.

(Zaver projektu piSeme neosobnou formou v minulom ¢ase).

INl(Zaver je poslednou C&islovanou stranou)

20

VZOR ¢. 6



ZOZNAM POUZITEJ LITERATURY (aial, ver. 16, tuiné pismo)

1. Bednarova, L.: Pisomnosti v naSom zivote, SPN, Bratislava, 2001

2. Sehnalova, J., Velichova, L.: Administrativa a koreSpondencia,
Ekoném, 2010

3. Kimliéka, S.: Priklady citovania,
Dostupné na internete: < http://vili.uniba.sk/AK/citovanie_priklady.pdf >

VZOR ¢. 7



ZOZNAM OBRAZKOV arial, ver. 16)

Obrazok 1  Chranena krajinna oblast’ - uviest zdroj (Arial, vel. 12)

Obrazok 2 Mapa Slovenského krasu - http://vili.uniba.sk/AK/citovanie_priklady.pdf
Obrazok 3 Urbanova veza - Bednarova, L.: Pisomnosti v naSom zivote, SPN,
Bratislava, 2001

V zozname obrazkov uvadzame len obrazky, ktoré boli pouzité v teoretickej
alebo praktickej ¢asti (vloZzené obrazky v texte).

Ostatné obrazky, ktoré chceme priloZit sa povazuju za prilohu a budu uvedené
v zozname priloh a v texte projektu bude uvedené Cislo prilohy , napriklad:
,DalSia zastavka udastnikov zajazdu bude pri MikluSovej vaznici (priloha 2), kde

sprievodca....”

VZOR ¢. 8



ZOZNAM PRILOH @i, ver. 16)

Priloha 1 Zakladny cennik ubytovania v hoteli GLORIA PALACE v Kosiciach

Priloha 2 MikluSova vaznica(arial, vel. 12)

VZOR ¢. 9



Priloha 1

Zakladny cennik ubytovania v hoteli GLORIA PALACE v KoSiciach

Cennik platny od 01.01.2013

Pondelok — Stvrtok Piatok — Nedel’a

Jednol6zkova izba 59,00 € 49,00 €
Dvojlézkova izba (1 osoba) 59,00 € 49,00 €
Dvojlézkova izba (2 osoby) 59,00 € 49,00 €
Apartmén s klimatizaciou 59,00 € 49,00 €
Pristelka / osoba / noc 15,00 €

Ranajky — Svédske stoly Gratis

Miestny poplatok / osoba / noc 1,50 €

Parkovné

Hotelovy host’ ma moznost’ zaparkovat’ svoje osobné vozidlo na parkovacom mieste pred
vstupnou branou hotela, alebo na sukromnom parkovisku v zadvori.

Parkovanie v zadvori 10,00 € / noc

(Oznacenie konkrétnej prilohy uvedieme v favom hornom rohu na zaciatku strany. Kazdu

prilohu uvadzame na samostatnej strane.)

Priloha 2



MikluSova vaznica



https://www.google.sk/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0CAcQjRxqFQoTCNq83qbr_ccCFcHVFAodAfIB2A&url=https://sk.wikipedia.org/wiki/Miklu%C5%A1ova_v%C3%A4znica&psig=AFQjCNH37I1hzknetIUsBjwV5g8umS1_xA&ust=1442571379273999

