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Pokyny k vypracovaniu projektu 
 
 
Okraje strán 

Horný: 2,5 cm     Dolný: 2,5 cm Ľavý: 3,5 cm     Pravý: 3 cm 

 
Písmo: Arial  Veľkosť písma:12 (text), 14 (podkapitoly), 16 (kapitoly) 

Riadkovanie:  1,5 

Zarovnanie: do bloku 

 
Členenie textu 
 
Text členíme do kapitol a podkapitol. Kapitoly číslujeme vzostupne od čísla 1, za 

samostatným číslom sa nedáva bodka. Číslo od názvu kapitoly oddeľujeme 2 

medzerami.  Názov kapitoly začíname vždy písať na novej strane.  Názov kapitoly od 

podkapitoly oddeľujeme 1 prázdnym riadkom, rovnako aj názov podkapitoly od 

nasledujúceho textu.   

 
Príklad: 
 

1  TEORETICKÁ ČASŤ   

*  (1 prázdny riadok) 

1.1  História mesta(bodku dávame len medzi čísla, za posledné číslo sa bodka nedáva) 

*  (1 prázdny riadok)  

Samotný text členíme do odsekov. Text píšeme od ľavej zvislice. Medzi odsekmi 

vynechávame jeden prázdny riadok.  

 

Číslovanie strán: uvádzame v päte strany (dole) v strede. Prvá číslovaná strana – 

úvod má č. 3. Titulný list a obsah sa počítajú do stránkovania, ale čísla stránok sa na 

nich nepíšu.  Poslednou číslovanou stranou je záver. (zoznam použitej literatúry, 

zoznam obrázkov a prílohy a samotné prílohy sa nečíslujú) 

 

Citácie: v texte uvádzame citácie v „úvodzovkách“ a v zátvorke uvedieme zdroj , 

z ktorého sme citovali) 

Príklad: „Zvonček tatranský je chránená rastlina.“ (Bednárová, L.: Písomnosti 

v našom živote)  



 

 
 

 

Projekt  je potrebné odovzdať v počte 2 ks, zviazaný v pevnej väzbe. Na pevnej 

väzbe bude uvedené to isté, čo na titulnom liste.(VZOR č. 1) 

 

Rozsah projektu je minimálne 20 strán textu (bez obsahu a pouţitej literatúry). 

Neodporúča sa stanovený limit prekročiť viac ako o 10 strán.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

Vlastný projekt pre praktickú časť odbornej zloţky 
maturitnej skúšky obsahuje:  
 

 

 

1. Titulný list  a väzba sú rovnaké        (VZOR č. 1) 

2. Obsah       (VZOR č. 2) 

3. Úvod       (VZOR č. 3) 

4. Text práce      (VZOR č. 4) 

5. Záver       (VZOR č. 5) 

6. Zoznam použitej literatúry        (VZOR č. 6) 

7. Zoznam obrázkov     (VZOR č.7) 

9. Zoznam príloh      (VZOR č. 8) 

10. Prílohy      (VZOR č. 9) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

VZOR č. 1 

Obchodná akadémia, Polárna 1, 040 12 Košice 

(Arial, veľ. 14, centrovať, tučné písmo) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KRÁSY NÁŠHO MESTA 
(názov práce, Arial, veľ. 16, veľké písmená, tučné písmo, centrovať) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Študijný odbor:6324 M manažment regionálneho cestovného ruchu 
(Arial, veľ. 12, centrovať, tučné písmo- iba študijný odbor) 

 

 

 

 

 

Jana Novotná 
(Arial, veľ. 16, centrovať, tučné písmo) 

 

 

 

 

Košice 
2019 

(Arial, veľ. 14, centrovať) 



 

 
 

VZOR č. 2 

OBSAH (Arial, veľ. 16, tučné písmo)      

            

ÚVOD .................................................................................................................. 3 

1 TEORETICKÁ ČASŤ....................................................................................... 4 

1.1História mesta ......................................................................................... 5 

1.2Súčasnosť mesta.................................................................................... 6 

2 PRAKTICKÁ ČASŤ......................................................................................... 7 

2.1  Tvorba zájazdu ........................................................................................ 8 

2.2  Kalkulácia zájazdu  .................................................................................. 20 

ZÁVER ............................................................................................................... 23 

ZOZNAM POUŽITEJ LITERATÚRY 

 ZOZNAM OBRÁZKOV 

ZOZNAM PRÍLOH 

 

 

(Text obsahu píšeme písmom Arial, veľ. 12, podľa vzoru alebo použitím funkcie automatický 

obsah, riadkovač 1,5) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

VZOR č. 3 

 

ÚVOD (Arial, veľ. 16, tučné písmo) 

*  (1 prázdny riadok) 

V úvode projektu by mal autor jasne a stručne uviesť cieľ svojej práce 

a zdôvodniťvýznam spracovávanej problematiky. Úvod by mal zároveň obsahovať 

stručné zhrnutie zamerania jednotlivých kapitol projektu. Napríklad: 

Cieľom projektuje priblížiť ....text text text text text text text text text text text text text 

Teoretická časť pojednáva o... text text text text text text text text text text text text 

V praktickej časti je uskutočnený ... text text text text text text text text text text text 

text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text 

text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text 

text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text 

text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text 

text text text. 

 

(Úvod projektu píšeme neosobnou formou v prítomnom čase). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

!!!(Na túto stranu vložíme číslo strany 3 – prvá číslovaná strana) 

 

3 



 

 
 

VZOR č. 4 

1TEORETICKÁ ČASŤ(Arial, veľ. 16, tučné písmo, veľké písmená, za číslo  vkladáme 2 medzery) 

1.1 História mesta (Arial, veľ. 14, tučné písmo, za posledné číslo vkladáme 2 medzery) 

*  (1 prázdny riadok) 

Mesto Košice....(Arial, text píšeme veľ. 12)text text text text text text text text text text text 

text text text text text text texttext text text text text text text text text text text text text 

text text text text text. 

 

Text text text text texttext text text text text text text text text text text text text text text 

text text text text texttext text text text text text text text text text text text text text text 

text text text text texttext text text text text text text text text text text text text text text. 

Text text text text texttext text text text text text text text text text text text text text 

text. Text text text text texttext text text text text text text text text text text text text 

text text text text text text texttext text text text text text text text text text text text text 

text text. Text text text text texttext text text text text text text text text text text text 

text text text text text text text texttext text text text text text text text text text text text  

 

Pod obrázkom v texte uvedieme jeho názov s touto úpravou písma: 

Obrázok 1(Arial 11, kurzíva)Chránená krajinná oblasť(Arial 11) 

 

 
Obrázok 1 Chránená krajinná oblasť 

 

a tento vložený obrázok uvedieme v zozname obrázkov. (VZOR č. 7) 
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VZOR č. 5 



 

 
 

ZÁVER(Arial, veľ. 16, tučné písmo) 

*  (1 prázdny riadok) 

Záver obsahuje zhrnutie celého projektu. V rámci záveru by mal autor poukázať na 

to, či projekt splnil stanovený cieľ. Záver by mal obsahovaťzhrnutie najdôležitejších 

poznatkov, návrhov a prínosu riešenia danej problematiky z hľadiska konkrétnej 

organizácie, či celospoločenského hľadiska.Napríklad:  

Cieľom projektu bolo poukázať a zdôrazniť...Text text text text texttext text text text 

text text text text text text text text text text text text text text text texttext text text text 

text text text text text text text text text text texttext text text text texttext text text text 

text text text text text text text text text text text text text text text texttext text text text 

text text text text text text text text text text text text text text text texttext text text text 

text text text text text text text text text text text text text text text texttext text text text 

text text text text text text text text text text text. 

 

Text text text text texttext text text text text text text text text text text text text text 

text. Text text text text texttext text text text text text text text text text text text text 

text text text text text text text text text. Text text text text texttext text text text text 

text text text text text text text text text text text text text text texttext text text text text 

text text text text text text text. Text text texttext text text text texttext text text text text 

text text text text text text text text text text text text text text texttext text text text text 

text text text text text text text. 

 

Text text text text texttext text text text text text text text text text text text text text 

text. Text text text text texttext text text text text text text text text text text text text 

text text text text text text texttext text text text text text text text text text text text text 

text text. Text text text text texttext text text text text text text text text text text text. 
 

(Záver projektu píšeme neosobnou formou v minulom čase). 

 

 

!!!(Záver je poslednou číslovanou stranou) 

 
20 

VZOR č. 6 



 

 
 

 
ZOZNAM POUŢITEJ LITERATÚRY(Arial, veľ. 16, tučné písmo) 

 
 
1. Bednárová, L.: Písomnosti v našom živote, SPN, Bratislava, 2001 
 
2. Sehnalová, J., Velichová, Ľ.: Administratíva a korešpondencia,  
Ekonóm, 2010 
 
3. Kimlička, Š.: Príklady citovania,  
Dostupné na internete: < http://vili.uniba.sk/AK/citovanie_priklady.pdf > 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

VZOR č. 7 



 

 
 

 
ZOZNAM OBRÁZKOV(Arial, veľ. 16) 

 

Obrázok 1  Chránená krajinná oblasť  - uviesť zdroj    (Arial, veľ. 12) 

Obrázok 2  Mapa Slovenského krasu  - http://vili.uniba.sk/AK/citovanie_priklady.pdf  

Obrázok 3    Urbanová veža - Bednárová, L.: Písomnosti v našom živote, SPN,  

Bratislava, 2001 

 

 

 

V zozname obrázkov uvádzame len obrázky, ktoré boli pouţité v teoretickej 

alebo praktickej časti (vložené obrázky v texte).  

Ostatné obrázky, ktoré chceme priložiť sa považujú za prílohu a budú uvedené 

v zozname príloh a v texte projektu bude uvedené číslo prílohy , napríklad: 

„Ďalšia zastávka účastníkov zájazdu bude pri Miklušovej väznici (príloha 2), kde 

sprievodca....“ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

VZOR č. 8 



 

 
 

 

ZOZNAM PRÍLOH (Arial, veľ. 16) 

 

Príloha 1  Základný cenník ubytovania v hoteli GLORIA PALACE v Košiciach 

Príloha 2  Miklušová väznica(Arial, veľ. 12) 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

VZOR č. 9 



 

 
 

Príloha 1 
 

Základný cenník ubytovania v hoteli GLORIA PALACE v Košiciach 

Cenník platný od 01.01.2013 

 
Pondelok – Štvrtok Piatok – Nedeľa 

 

Jednolôžková izba 59,00 € 49,00 € 
 

Dvojlôžková izba (1 osoba) 59,00 € 49,00 € 
 

Dvojlôžková izba (2 osoby) 59,00 € 49,00 € 
 

Apartmán s klimatizáciou 59,00 € 49,00 € 
 

Prístelka / osoba / noc 15,00 € 

Raňajky – švédske stoly Grátis 

Miestny poplatok / osoba / noc 1,50 € 

  

Parkovné 

Hotelový hosť má možnosť zaparkovať svoje osobné vozidlo na parkovacom mieste pred 

vstupnou bránou hotela, alebo na súkromnom parkovisku v zádvorí. 

Parkovanie v zádvorí 10,00 € / noc 

 
 

 
 
 
 
(Označenie konkrétnej prílohy uvedieme v ľavom hornom rohu na začiatku strany. Každú 

prílohu uvádzame na samostatnej strane.) 

 
 
 
 
 
Príloha 2 
 



 

 
 

Miklušova väznica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 

 

https://www.google.sk/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0CAcQjRxqFQoTCNq83qbr_ccCFcHVFAodAfIB2A&url=https://sk.wikipedia.org/wiki/Miklu%C5%A1ova_v%C3%A4znica&psig=AFQjCNH37I1hzknetIUsBjwV5g8umS1_xA&ust=1442571379273999

